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FICHE DE VISITE – COMPTABILITÉ

Exercice 20.. – 20.. 

	
	
	
	
	

	Ecole
	Nom de l’école (ou RPI) : 
	
	
	

	ou Collège
	Adresse :
	
	
	

	
	Mandataire :
	
	
	

	
	Coopérative N° 32/      
	
	
	

	
	
	
	
	

	1 – Tenue de la comptabilité
	OUI
	NON
	

	
	Cahier de comptabilité OCCE
	
	
	

	
	Logiciel OCCE 32 (classeur excel ou OpenOffice)
	
	
	

	
	Logiciel « Retkcoop »
	
	
	

	
	Logiciel « Compta Coop Web »
	
	
	

	
	Autre (préciser) :
	
	
	

	
	Si RPI (avec…                                                ) coopérative de RPI
	
	
	

	
	
	
	
	

	2 – Report à nouveau au 1er septembre 2015
	OUI
	NON
	

	
	Conforme au CRF
	
	
	date

	
	Conforme au relevé et date
	
	
	

	
	Montant du report à nouveau
	€
	

	
	Si non conforme, corrections à apporter :
	
	
	

	
	Libellé
	« + ou - »
	Somme

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3 –Compte bancaire 
	OUI
	NON
	

	
	Extraits présents en totalité
	
	
	

	
	
	
	
	

	4 – Tenue de la comptabilité
	OUI
	NON
	

	
	Ecritures à jour aux dernières vacances
	
	
	

	
	Conformité des écritures avec le relevé
	
	
	

	
	Caisse en espèces présente 
	
	
	

	
	Ecritures caisse <> banque (CCP) conformes
	
	
	

	
	Echanges espèces / chèques personnels
	
	
	

	
	Régies d'avances (sommes versées aux collègues)
	
	
	

	
	Si OUI, gérées correctement
	
	
	

	
	Si OUI, intégration, soldes des comptes (voir année précédente si nécessaire)
	oui
	non

	
	Respect du plan comptable OCCE
	
	
	

	
	Ventilations effectuées
	
	
	

	
	Reports de fin de feuille effectués (si cahier)
	
	
	

	
	
	
	
	

	5 – Les pièces justificatives
	OUI
	NON
	

	
	Factures présentes en totalité
	
	
	

	
	Listes de recettes présentes en totalité 
	
	
	

	
	
	
	
	

	6 – Subventions
	OUI
	NON
	

	
	Utilisation conforme des subventions collectivités territoriales (pas de paiement des fournitures)
	
	
	

	
	Montant des subventions imputées en 741
	
	
	

	
	
	
	
	

	7 – Achat de gros matériel
	
	
	

	
	Cahier d'inventaire présent et à jour
	OUI
	NON
	

	
	Montant des achats pour l'exercice
	
	


	8 - Le mandataire et ses obligations
	OUI
	NON
	

	
	Mandataire depuis _______________       ou nouveau mandataire
	
	
	

	
	Formation de mandataire suivie                                              année 
	
	

	
	Respect des échéances (CRF, cotisations…)      commentaires

	
	Besoin de formation       d’accompagnement  
	

	
	Recherche d’infos : utilisation su site : occe32.net       occe.coop
	

	
	
	
	
	

	9 – Fonctionnement coopératif (état des lieux)
	
	
	

	
	Participation et information des familles (sous quelle forme) :

Montant de la participation financière demandée : 
	
	
	

	
	Au niveau des maîtres :
	
	
	

	
	Au niveau des élèves :
	
	
	

	
	Questions posées à l'A.D. :
	
	
	

	
	Suites à donner :
	
	
	Fait le :

	
	
	
	
	

	10 – Documents remis lors de la visite :
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 – Observations, conseils :
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Date de la visite :         /         /  2016
	
	
	

	Nom des vérificateurs OCCE :
	
	
	

	
	
	
	
	

	Autre visite :
	OUI
	NON
	

	
	Souhaitée
	
	
	

	
	Nécessaire (gros problèmes observés)
	
	
	

	
	
	
	
	

	Signatures :
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Document à photocopier et à conserver avec les documents comptables 2015/2016
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